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Склад комісії 

з розгляду комплектації навчальних закладів району 

педагогічними кадрами

	Голова комісії 



	Хаджиєва Марина Миколаївна
	-
	Спеціаліст відділу освіти виконавчого комітету Новопокровської селищної ради

	Члени комісії 



	Сиволоб Володимир Миколайович
	-
	Голова РК профспілки

	Гарус Людмила Миколаївна 
	-
	 Спеціаліст відділу освіти виконавчого комітету Новопокровської селищної ради

	Трошина Юлія Сергіївна 
	-
	Бухгалтер  виконавчого комітету Новопокровської селищної ради
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Методичні рекомендації щодо здійснення попередньої комплектації

При попередній  комплектації керуватися Законом України «Про загальну середню освіту» (ст.24), при цьому:

1. Вказати освіту та спеціальність вчителя ( фах).

2. Вказати результати попередньої атестації.

3. Вказати рік проходження курсів підвищення кваліфікації.

4. Забезпечити повним тижневим навантаженням молодих вчителів

5. Дотримуватися вимог необхідності передачі годин іноземної мови, музики, образотворчого мистецтва, фізичної культури в початкових класах спеціалістам.

6. З метою уникнення  викладання  навчальних предметів  не фахівцями , включати до  списку вакансій години педагогічних працівників, які працюють не за отриманим фахом.

7. Керівникам закладів та їх заступникам встановлювати тижневе навантаження за наявності вакансій згідно діючого законодавства.

8. Уникати  поділу годин математики, української мови і літератури в одному класі між різними вчителями.

9.  Визначити граничною межею педагогічне тижневе навантаження кожного вчителя обсягом не менше тарифної ставки (враховуючи всі форми навантаження).

10. Забезпечити гласність проведення комплектації з обов`язковим включенням до складу тарифікаційної комісії представника   профспілкового комітету.
11. Забезпечити наявність письмової згоди вчителів на неповне навантаження .
Послідовність проведення попередньої комплектації в навчальному закладі:

Крок 1. Видати наказ про створення тарифікаційної комісії;

Крок 2. Визначити обсяг навчальних годин з урахуванням кількості навчальних предметів, передбачених робочим навчальним планом навчального закладу;

Крок 3. Узагальнити інформацію про кількість класів та кількість учнів, які навчатимуться у навчальному закладі у новому навчальному році, про кількість працівників, які працюватимуть у навчальному закладі у новому навчальному році; 

Крок 4. Погодити результати попередньої комплектації педагогічних працівників із профспілковим комітетом; 

Крок 5. Довести до відома усіх педагогічних працівників результати комплектації не пізніше ніж за 2 місяці до початку навчального року; 

Крок 6. Оформити результати попередньої комплектації у вигляді розкладки годин та тижневого навантаження, який скласти за встановленою формою; 

Крок 7. Відобразити навчальне навантаження вчителів, які викладають кілька навчальних предметів, у розрізі кожного навчального предмета; 

Крок 8. Ознайомити педагогічних працівників з результатами 

попередньої комплектації під підпис.

Крок 9. Погодити попередню комплектацію зі спеціалістами відділу освіти, бухгалтером.
ПЕРЕЛІК  ДОКУМЕНТІВ

при здачі попередньої комплектації педагогічних працівників 
на 2017-2018 н.р.
1. Робочий навчальний план ( погоджений з Радою школи   та затверджений спеціалістом відділу освіти; з пояснювальною запискою).
2. Навчальні плани індивідуального та інклюзивного навчання (з пояснювальною запискою).
3. Штатний розпис (погоджений бухгалтером).
4. Зошит комплектації, до якого внести:
1) Загальні відомості про навчальний заклад.
2) Відомості про адміністрацію
3) Попередня мережа та контингент учнів
4) Розрахунки годинного навантаження школи в розрізі предметів
5) Розподіл педагогічного навантаження педагогічних працівників

6) Розкладка тижневого навантаження вчителів.
7) Вакансії
5.  Заяви педпрацівників на передачу годин іноземної мови, музики, образотворчого мистецтва, фізичної культури в початкових класах спеціалістам.
6. Заяви педпрацівників на роботу з неповним тижневим навантаженням (якщо такі є).
7. Списки вчителів,  які будуть атестуватися у 2018 році.
8. Попереднє замовлення на курси на 2018 рік.
